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Nama POS Pengelolaan enampungan | |/
Kualifikasi Pelaksana : —— +

1. Undang-Undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
2. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No.190/PMK.05/2012 Tentang Tata
Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

3. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No.182/PMK.05/2017 Tentang
Pengelolaan Rekening Milik Satuan Kerja Lingkup Kementerian Negara/Lembaga

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 102 Tahun 2014 tentang SOTK
PNC

1. Pendidikan minimal Diploma Tiga
2. Memiliki pengetahuan mengenai peraturan perundang-undangan tentang keuangan negara, perbendaharaan
negara dan mekanisme pengelolaan rekening

3. Mampu melaksanakan pengelolaan rekening

4. Mampu menyusun rekonsiliasi rekening

5. Memiliki kemampuan numerik dan verbal
6. Bersikap teliti

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Semua SOP di Subbagian Keuangan
2. Semua Unit di PNC
3. KPPN Cilacap

1. Komputer atau laptop
2. Aplikasi Cash Management dari Bank Operasional

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Semua proses pengelolaan Uang Persediaan di PNC harus merujuk pada SOP ini.

1. File folder : Pengajuan pencairan dari unit pengguna dana

2. Arsip Data Komputer : Aplikasi Cash Management dari Bank Operasional




POS Pengelolaan ] penampungan
PELAKSANA MUTU BAaKL
Unit Pengguna Rek |EBendahara pengelola] Kepala Subbagian Approver transaksi | Releaser Transaksi Institusi pemberi
o LANGKAH KEGIATAN P P Rekening Bid, Keuangan dana KELENGKAPAN WAKTU oUTPUT KETERANGAN
1 Unit yang memerlukan rekening institusi Rencana kebutuhan 5 menit Informasi rekening
sebagai penampungan memberitahukan kepada @ kegiatan unit
Subbagian Keuangan Y
2 Memberitahukan kepada unit pengguna, nomor Rencana kebutuhan S menit Informasi rekening
rekening yang bisa dipzkal keglatan unit danfatau rekening
koran jika dibutubkan
3 Memberitahukan nomer rekening kepada Informasi rekening 1 jam Informasi rekening
Institusi pemberi dana di luar PNC danfatau rekening koran dan/fatau rekening
| jika dibutuhkan koran jika dibutuhkan
4 Mengirimkan dana ke rekening yang diberikan Cana sesual Dana di rekening
Nomor rekening perjanjian penampungan PNC
5 Mengajukan permchonan pencairan dana dari Format surat dinas 1jam Permohonan pencalran
rekening penampungan
[ Memerintahkan bendzhara agar mencairkan Surat permchonan 10 menit dispasisi
dana dari rekening pencairan dari unit
—
7 Membuat transaksl pencairan melalui transfer Surat permchonan 20 menit Usutan transaksi di CMS
ke rekening penerima hibah pencairan darl unit Bank
. Aplikasi CMS Bank
8 Menyatujul transaksl L1 Usulan transaksi dl CMS |2 jam Persetujuan transaksl
l I——-I Bank Dana cair di rekening
Aplikasi CMS Bank penenma akhir
9 Mengarsipkan proses pencairan Iﬁ Surat permahonan 10 menit Arsip pencairan
Bukti transaksi
10 [Melakukan pencatatan transaks] dalam Silabi Bukti transfer 1jam Pencatatan rekening
atau pencatatan lain yang dipersyaratkan




