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POLITEKNIK NEGERI CILACAP \ 3
.\{\
Nama POS Pengelolaan w
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana : ——————

1. Undang-Undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan minimal Diploma Tiga
2. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No.190/PMK.05/2012 Tentang Tata 2. Memiliki pengetahuan mengenai peraturan perundang-undangan tentang keuangan negara, perbendaharaan
Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara|negara dan mekanisme pencairan anggaran atas beban APBN

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 102 Tahun 2014 tentang SOTK  |3. Mampu melaksanakan pengelolaan anggaran

PNC
4. Mampu menyusun pertanggungjawaban pelaksanaan anggaran
5. Memiliki kemampuan numerik dan verbal
6. Bersikap teliti
Keterkaitan : PeralltnnIPerlengkapan 5
1. Semua SOP di Subbagian Keuangan 1. Komputer atau laptop
2. Semua Unit di PNC 2. Formulir DRPP, SPP, SPM
3. KPPN Cilacap 3. Aplikasi SAS/SAKTI Kemenkeu
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Semua proses pengelolaan Uang Persediaan di PNC harus merujuk pada SOP ini. 1. File folder : Berkas DRPP, Berkas SPP, SPM

2. Arsip Data Komputer : Aplikasi SAS/SAKTI Kemenkeu




POS Pengelolaan Wang Persediaan {UP)

MUTU BAKUY

PELAKSANA
Bendahara BPP Operator SPP dan Kepala PPSPM PPK Direktur/KPA KPPN Cilacap
NO LANGKAH KEGIATAN SPM Subbaglan Bid. CE B T BUTBE KETERANGAN
Keuangan
1 [Membuat surat pengajuan UP rormat surat dan surat 13 Jam Surat usulan beserta
pertama di awal tahun beserta pernyataan dari $AS lampiran
famplran-lampirannya "
2 |Memeriksa pengajuan UP pertarma Surat usulan beserta 1jam Surat usulan beserta
di awal tahun {lampiran lamplran yang sudah
. POK. dlperiksa
31 |Menyetujul dan menandatangani Surat usulan beserta 30 menit Surat usulan beserta
surat pengajuan UP pertama lampiran lampiran yang sudah
ditandatangani
4  |Menyetujul pengajuan UP dari Surat usulan beserta 1 hari Persetujuan UP
Politaknik famplran yang sudah
. ditandatangani
S |Membuat SPP dan 5PM UP Persetujuan UP 1jam SPP dan SPM
berdasarkan persetujuan dari KPPN
1
6  |Memeriksa dan menzndatanganl SPP dan SPM 30 menit SPP dan SPM yang ,
SPM UP Persetujuan UP sudah ditandatanganl
[
7 |Mencairkan UP Tunai dari Bank Cek atau berkas faln 2 jam Uang tunai
yang dipersamakan
8  |Menyimpan uang tunai dengan baik Lang unai selama 1 Uang tunai yang terjaga
dalam Brankas Brankas tahun
anggaran
9 [Malaksanakan pembayaran F——] Uang tunal selama 1 Surat Perintah Bayar
menggunakan LP (menggunakan I tahun {SPBy)
POS Pernbayaran UP dan anggaran
Pembayaran Perjading
10 |Menylapkan DRPP GUP jika SPBY 30 menit DRPP GUP
penggunaan UP sudah memenuhi
syarat untisk pengajuan Ganti Uang
FPersediaan {GUP) )
11 [Memerlksa dan menandatangan! DRPP GUP 30 ¢nenit DRPP GUP yang sudah
CRPP SPBy ditandatangan|
12 |Mengarsipkan berkas DRPP besarta DRPP GUP 30 menit Arsip DRPP
seluruh SPBy terkait SPBy
13 | SPP GUP by K DRPP GUP yang sudah 30 menit SPP GUP
DRPP | ditandatangani
T :
14 iksa dan ganl ) v SPP GUP 30menit  |SPP GUP yang sudah
PP GUP | | | J DRPP GUP fitandatangani
T T SPBy
15 |Membuat SPM GUP berdasark SPP GUP yang sudah 30 menit SPM GUP
SPPGUP ditandatangani
16 |Memeriksa dan menandatangani SPM GUP 30 menit SPM GUP yang sudah
SPM GUP SPP GUP gitangatangani
17  |Menyampaikan SPM GUP ke KPPN SPM GUP yang sudah 30 menit SP2D
ditandatangani
T Aplikasi e-SPM/Sakti
18  |Mengarsipkan 5P GUP ﬁl SPM 30 menit Arsip SPM GUP
SPP
DRPP GUP
12 | DI akhir tahun, menyiapkan DRPP SPBy 30 menit DRPP GUP Nihil

GUP Nihil




Bukti setor dari Simponi

20 [Memeriksa dan menandatangani DRPP GUP Nihll 30 menit BRPP GUP NIhlt yang
DRPP GUP Nihil SPBY sudzh ditandatangani
12 |Mengarsipkan berkas DREP GUP DRPP GUP Nihll 30 menit Arsip DRPP
Nihil beserta seluruh SPBy terkait | SPoy
21 |Membuat SPP GUP Nihil DRPP GUP Nihil yang 30 menit SPP GUP Nihil
berdasarkan DRPP GUP Nihil sudah ditandatangani
T
22 |Memeriksa dan menandatangani L3 5PP GUP Nihil 30 menit SPP GUP Nihil yang
SPP GUP Nihil DRPP GUP Nihil sudah diandatangani
T SPBY
23 |Membuat SPM GUP Nihil 5PP GUP Nihll vang 30 menit SPM GUP Nihil
berdasarkan SPP GUP Nihil sudah ditandatangant
24 |Memerlksa dan menandatangani SPM GUP Nihll 30 menit SPM GUP Nihil yang
SPM GUP Nihil SPP GUP Nihll sudah ditandatangani
25 |Menyampalkan SPM GUP Ninll ke SPM GUP Nihil yang 30 menit SP2D
KPPN I::I sudah ditandatangani
Aplikasi e-SPM/Sakti
26 [Mengarsipkan SPM GUP Nihi} [ﬁ 5PM GUP Nihll 3Q menit | Arsip SPM GUP Nihil
SPP
DRPP GUP Nihif
27 |Dl alhir tahun, setelah Politeknik Aplikasi Billlng slmponi |1 jam Bukti setor sisa UP
menyampaikan SPM GUP Nihll,
menyetorian sisa UP yang masih
ada dl saldo UP Bendahara
menggunakan Eilling Simponl
28 |Mengarsipkan bukti setor sisa UP @ Bukti setor dari Bank 20 menit Arsip Bukt setor




