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Tanggal Pembuatan 2l letil2022
Tanqqal Revisi
Tanqqal Efektif 9 Mei 2022 I \--
Diiahkan Oleh

99 1 r
tlama POS : Rr6gelrhn4iflqJrdrthn Keatrbban tGri.

ae:S xeffi-fr-re5aan /e

Dasar Hukum : Xualifikasi Pelaksana :

1 Undang - Undang Nonbr 40 Tahun 2004 tentang laminan Soshl Nasional.

2. Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta lcrja.
3. Undang - Undang Nomor 24 Tahun 2011tentang Badan Penyelengqara Jaminan

Naslonal.
4. Peraturan luenteri Pendidikan dan Kebudayaan NonDr 102 tahun 2014 tentang

Pendirian. Organisasi, dan Tata KerF Pditeknik Negeri Cilacap.

l, Mernahami teitang afuran;

2. MenEhami tugas pokok dan tungsi unit kerF;

3. Memahami perdhiran dan ketentuan yang berhku

Keterkailan: P€ralatan/Perl€ngkapan ;
L Formulir Laporan Kasus Kecelakaan Kerja
2. Kronol@isKecelakaan
3. Komputer
4. ATK
5. l4ateraa

Perinqatan: Pencatatan dan Pendataan :
Pelaksana bertanggung .iawab atas pelaksanaan aktiviEs )rdrE telah dlbakukan dan
ditetapkan.

Dicatat dan didata dalam arsip kepegawaian

I

L.

L POS Surat Keluar

F



Pos Pengajuan Xlaim Jaminan Kecelakaan xeria aPJS Ketenagakeriaan

Langkah Kegiatan

Mutu Baku

KeteranganKoord.
subbagian

Umum

Direktur/
Wakil

Direktur
Kelengkapan Output

t Melaporkan terjadinya
kecelakaan kerja maksimal I x

24 )am.

Kronologi kejadian, fotokop
KTP, KATTU BPJS, dAN

fotokopi Kartu Tanda
Penduduk 2 orang Saksr

30 menit Laporan kronolog Pelaporan bisa

melalui SI\4S,

telefon

) IYembuat Laporan terjadrnya
kecelakaan keria kepada
petugas pembina BPIS

Ketenagakerjaan.

Lapordn kronoloql kece akaan 30 men t Laporan kasus kecelakaan

3 14embuat Surat Pengantar,

Surat Pernyataan, laporan

kronologis dan mengisi formulir
laporan kasus kecelakaan

kerja.

60 men t Konsep surat pengantar,

surat pernyataanr laporan
kronologis dan formulir
laporan kasus kecelakaan
keda

Terkait POS

Surat Keluar

l4emeriksa dan memberi paraf

s!rat pengantar, surat
pernyataan dan formulir
laporan kasus kecelakaan

kerja.

Konsep surat Pengantar,
surat pernyataan/ laporan
krono ogis dan formulir
laporan kasus kecelakaan
kerja

30 men t Konsep surat pengantar,

surat pernyataan/ laporan
kronologis dan lormulir
aporan kas!s keceakaan
keaa yang sudah dlparaf

5 I\4enandatangani surat
pengantar/ surat pernyataan

dan formulir aporan kasus
kecelakaan kerja.

Konsep surat pengantari
surat pernyataan, laporan
kronologis dan formulir
aporan kasus kecelakaan
kerja yang sudah diparaf

30 menit Surat pengantar, surat
pernyataan, laporan
kronologis dan form!lir
laporan kasus kecelakaan
kerja

6 Menyampaikan dokumen ke
BPIS Ketenagake4aan.

surat pengantar, surat
pernyataan, formulir laporan

kasus kecelakaan kerja,
laporan kronologis, Kartu
BPJS, fiP dan fiP saks

t hari Dokumen dan sl.rdah

dilegalisar BPJS

Ketenagakerjaan

Dokumen dan sudah
diegalsir BPJS

Ketenaqakerjaan

L hari

No.

lLaporan 

laq,s kecerakaan

ll'4enyampa+ an lesahsrr I

l.lollmen ke Rumah Salrt I

lormana 
oeoawar drawat 

I


