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‘ ' Disahkan oleh
a
POLITEKNIK NEGERI CILACAP 3 e
Nama POS Penggunaah mori f [
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana : v
1 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 1. Memberikan pedoman tentang penggunaan ruangan teori
2 Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan|2. Menjamin terlaksananya perkuliahan sesuai jadwal dan ketentuan yang berlaku
Pendidikan Tinaai dan Pengelolaan Perquruan Tinqai
3 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinaqi
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
POS Penetapan Jadwal Kuliah 1. Surat permohonan penggunaan ruangan
2. Jadwal Perkuliahan
3. Daftar penggunaan ruangan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana bertanggung jawab atas perkuliahan sesual jadwal dan ketentuan
yang berlaku

1.

Dicatat dalam berkas Bagian Akademik dan Kemahasiswaan secara elektronik dan/atau manual




POS Kuliah Teori GKB

PELAKSANA MUTU BAKU
o LANGHA GIATA KET
" = & SiiraEan parge; | PPeretorBumngan/ Kasubag AAK baup KELENGKAPAN | waxru | outpur
Akademik
surat
mengajukan surat persetujuan
1 |permohonan/pemberitahuan ke { ) surat permohonan 15 menit
baglan akademik "
30 menit, |jadwal
perkuliahan
2 melakukan pencatatan surat N DAK Jadwal perkuliahan
pengajuan/permohonan
vatidasi/pengecekan pengajuan : surat
3 berdasarkan data ploting ruangan surak perserdjusan 15 menit persetujuan
menyiapkan ruangan dan mencatat YA
penggunaan ruangan dan 4 Daftar peminjaman .. |Daftar
4 = | 10 menit
menginfokan kepada bagian umum, ruangan peminjaman
untuk diteruskan kepada security ruangan
menylapkan kelengkapan yang
5 |dibutuhkan pada ruangan yang akan kelengkapan ruangan |10 menit il
ruangan
digunakan
6 |ruangan siap digunakan ( }\




