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DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PEIAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia No. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedu r Adm in i$rasi Pemerintahan

1. Memahami aturan, prosedur dan alur peminjaman alat kegiatan
praktikum mahasiswa

2. Memahami kondisi laboratorium progam studi

KETERKAITAN: PERALATAN / PERLE N G KAPAN :
1. Alat praktikum

2. ModulpraKikum
3. Formulir dan buku peminjaman alat praKikum
4. Buku kerusakan alat praKikum
5. Alat tulis kantor

PER.INGATAN: PENCATATAN DAN PEN DATAAN:
Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivltas yang telah dibakukan dan
ditetapkan

Disimpan dalam bentuk dokumen elektronik dan manual



POS Peminjamrn Alat Kegiaton Praktikum Mrhssbwa di Laborstorlum Progr{m Studi TPPL

No Kegiatrn

trIutu Baku

Keterangan
Dosen Teknisi Laboratorium IUrhrsislv. Kelergkipsn Wxktu Output

I

Koordiflasi an[ara dosen penSarnpu

praktikum dengar teknisi

laboratorium mengenai jadwal

prakikum dan alat prakikum yang

al(an digunakan.

Jadwal
praktikun
modul
praktikum

l5 menit Hasil koordinasi

2

Ielnisi laboratorium merekap nama

danjuinlah kebutuhar alat ptaktikum

)Eng akan digunakan sesu.i yang

tertera pada modul pmkikum.

Ballpoint, modul
pmktikum

l5 menit

Hasil rekapan

alat ,ang akan

digunakan
praktikum

3

Telmisi laboratorium menyiapkaa

alat prakikum sesuai dengan hasil

rekapan.

Alat praktikunl
ballpoint.
rekapa! alat

60 menit
Alat praktikum
tertrta rapi di
keratUang alat

4

Mahasiswa mengisi form dan buku
peminjaman alat secara lengkap,

kemudiaa menyerahkan kepada

teknisi laborato um.

Form dan buku
peminjarllAn

alat, ballpoitlt
15 mcnit

Form dan buku
peminjadDn alat

telah terisi

5

Mahasiswa mulai melaksanakan
praktikum sesuai jadwal dengan
rnenggunakan APD prakikum
l"ogk"p.

Jas

labora!orium.

nusker. saruog

tangan

6 j"-
perkuliahan

Lapolan
praktikum

6

Setelah praktikuh selesai, mahasiswa
meryrrabkan kembali peElatan )rn8
di$maka[ untuk dilakukan
petrgecekan oleh tekdsi
labor.toriun.

Alat praktikum.
fonn dan buku
peminjaman alat

5 menit
Folm dan buku

peminjaman alat

dichecklist

1

Telc si laboratorium rnengecrk alat
yatlg telah selesai digunakan untuk
praktikum. Pengecekan dilakukan
untuk melgetahui apakah ada alat

)aog rusak/hilang atibal kesalahan
mahrsiswa atau tidal.

Tidsk

Alat praktikunL
form dan buku
peminjaman alat

l0 menit
Form dan buku

peminjaman alat

ditandatangani

t-



POS Pemitrjaman Alet Kegiatan Prsktikum Mah.siswa di Laboritorium Progrum Studi TPPL

No Keglatan

Pelaksinr Mutu Baku

KeteraDgsn
Dosen Tekrisi Laboratorium Mahasisrvr Wsktu Output

8

Jika ada alat }?ng rusal/hilang
dikarenakan kesalahan matasiswa
(kurang hati-hati,&esalahan,6ng

disengaja), maka mahasiswa wajib
menulis di buku kerusakan alat

kemudian menggaoti dan

rnen]4rahkan alat kepsda teknisi
laboratorilm dengal spesifikasi yang

sanu maksimal H+7 setelah alat

rusaldhilang,

I Buku kerusaka[
alat, ballpoint

10 menit
Buku kerusakan

alat terisi

Jika alat yang rusak/hilang

dikarenakan insiden, maka

mahasiswa hanya perlu mengisi buku
kerBakan alat dan menyerahkan

bukm," ke teknisi laboratorium.

Buku kerusakan

alat. ballpoint
5 menit

l0

Teknisi laboratorium menyimpan

kembali alat )ang telah selesai

digunakan di dalam lemari
penyirnpanan alat.

Alat praktikum l5 menit

Kelcngksprlr

9
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