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Undang-Undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak

Peraturan Pemerintah mengenai tarif PNBP di lingkungan Kementerian Pendidikan dan

Kebudavaan

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan mengenai standar satuan biaya

1. Pendidikan minimal Sarjana/Sarjana Terapan
2. Memiliki pengetahuan mengenai peraturan penyusunan tarif UKT

3. Mampu menganalisis standar satuan biaya pendidikan

4. Mampu menyusun konsep usulan Tarif UKT

pendidikan
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 102 Tahun 2014 tentang SOTK  [S5. Memiliki kemampuan numerik dan verbal
PNC
6. Bersikap cekatan, kerja sama, teliti, cermat dan tekun

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. Semua SOP di Subbagian Keuangan 1. Komputer atau laptop
2. Semua Unit di PNC 2. Dokumen Usulan Peninjauan Kembali UKT
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1.

Semua proses Penetapan Peninjauan Kembali Uang Kuliah Tunggal PNC harus merujuk

pada SOP ini.

1. File folder : Usulan peninjauan UKT dari Mahasiswa, Notulensi rapat, SK penetapan kembali

2. Arsip Data Komputer : -




POS Pene

tapan Peninjauan Kembali U

ang Kuliah Tunggal

PELAKSANA MUTU BAKU
Mahasiswa Subbagian Akademik| Staf Pengelolaan Kepala Subbagian | Wakil Direktur Bid | Wakil Direkter Bid Direktur

O LANGKAHKEGIATAN dan Kemahasiswaan PNBP Bid PNBP Akademik Keuangan KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN

1 Mengusulkan peninjavan Format pengajuan 1 semester  |Berkas pengajuan
kembali ates UKT (Keringanan keringanan UKT keringanan UKT
UKT)

2 Menerima pengusulan Berkas pengajuan 5 menit Tanda terima
keringanan UKT keringanan UKT

3 Mengirimkan berkas Berkas pengajuan 10 menit Tandz terima
pengusulan keringanan UKT ke ketinganan UKT
Subbagian Bidang PNEP

4 |Sebelum dimulal periode i Berkas pengajuan 1 hari Undangan Rapat
Registrasi, melakukan keringanan UKT
pembzhasan keringanan UKT

5 Mengikuti pembahasan b + Undangan Rapat 1 hari Notulensi Rapat
keringanan UKT I | l |

] |

6 Menyiapkan berita acara Notulensi Rapat 1 hari Berita acara rapat
penetapan kemball UKT

7 Menandatangani berita acara Berita acara rapat 1 hari Berita acara rapat yang
penetapan kembali UKT | i I—__‘:l telah ditandatanganl

8 Mernyiapkan SK penetapan Format §K 1 hari Konsep $K
kembali UKT {keringanan UKT) Berita Acara Rapat

El Memeriksa SK panetapan R Konsep 5K 1 hari Konsep SK yang telah
kembali UKT {keringanan U diperiksa

teepren o) 1T .

10 Menandatangani SK penetapan)| Konsep SKyang telah |2 fjam SK yang telah
kernbali UKT {keringanan UKT) ' diperiksa ditetapkan

11 Mengirimkan SK ke subbagian ' SK yang telah ditetapkan |15 menit Tanda terima
bidang PNBP I:":I

12 Menyampaikan informasi SK yang telah ditetapkan |1 hari Informasi ke Mahasiswa
persetujuan UKT (balk UKT
turun atau tetap) kepada
e

13 [Mengarsipkan SK CD SK yang telah ditetapkan |5 menit Arsip SK

14 Mengupdate data UKT SK yang telah ditetapkan [ 15 menit Database tagihan
Mahasiswa sesual SK terbaru Mahasiswa

di database tagihan UKT




