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Nama POS Penyusunan Tatif PNBP Selain Uang Kuliah Tunggal

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
2. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak

3. Peraturan Pemerintah mengenai tarif PNBP di lingkungan Kementeriaan Pendidikan dan
Kebudavaan

Peraturan Menteri Keuangan mengenai penggunaan aset atau penetapan tarif sewa aset

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 102 Tahun 2014 tentang SOTK
PNC

1. Pendidikan minimal Sarjana/Sarjana Terapan

2. Memiliki pengetahuan mengenai peraturan penyusunan tarif PNBP
3. Mampu menganalisis peraturan tarif PNBP

4. Mampu menyusun konsep usulan Tarif PNBP

5. Memiliki kemampuan numerik dan verbal

6. Bersikap cekatan, kerja sama, teliti, cermat dan tekun

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Semua SOP di Subbagian Keuangan

2. Semua Unit di PNC

3. Sesditjen Pendidikan Vokasi dan Biro Perencanaan Kemendikbud
4. KPKNL Purwokerto

1. Komputer atau laptop
2. Dokumen Proposal usulan Tarif PNBP

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Semua proses penyusunan Tarif PNBP non UKT PNC harus merujuk pada SOP ini.

1. File folder : Proposal Usulan Tarif PNBP non UKT beserta lampirannya
2. Arsip Data Komputer : -




POS Penyusunan Tarif PNBP Selain Uang Kuliah Tunggal

tarlf PNEP Selain UKT

yang telah
ditandatangani

Lampiran rincian usulan

PELAKSANA MUTU BAKU
Pimpinan Unit Staf Pengelolaan | Kasubbag Bid PNBP | Wakil Direktur Bid | Wakil Direktur Bid Direktur
NO LANGKAH KEGIATAN PNEP Akademik Keuangan KELENGKAPAN WAKTU oUTPUT KETERANGAN
1 Usulan adanya tarif PNBP selain UKT)| {Kebutuhan penetapan (1 har Usulan tarif PNBP
untuk layanan di Unit Q tarif PNBP
2 Mempelajari ketentuan mengenal Ketentusn mengenai 1 hari
peryusunan Tarif PNBP PNBP
3 Mempelajart usufan tarif PNBP dari Usulan tarif PNBP 1 hasi Analisis usutan
unlt
4 Memilah usulan torif PNBP apakah Anallsls usulan 1 jam
peru persetujuan KPKNL atau
persetujuan pusat
5 Jika merupakan tarif PNBP yang Usulan tarif PNBP 1 Jam nota dinas untuk staf
perlu persetujuan KPKNL maka BMN
diserahkan ke staf BMN untuk
ditindakfanjuti ke KPKNL
& Jika merupakan tarif PNBP yang Usulan tarif PNBP 1 jam TOR dan RAS usulan
perlu persetujuan pusat, maka tarif PNBP
berkoordinasi dengan unit untuk
melengkapi TOR dan RAB nya
7 Membuat surat pengantar usulan ke Kansep Surat pengantar |1 fam Konsep Surat pengantar
Esefon [
8 Menyetujul konsep usulan tarf Kansep Surat pengantar |5 jam Konsep Surat pengantar
PNBP [ yang telah
l ditandatangani
9 Mengirimkan usutan penetapan tarif Kensep Surat pengantar |1 fam Bukti pengiriman surat
PNBP selain UKT ke Dirjen yang telah
Pendidikan Vokasi untuk dibahas ditandatangant
menjadi Peraturan Pemerintah Lampiran rincian usulan
10 Mengarsipkan berkas pengusulan @ Kensep Surat pengantar 11 fam Bukti penglriman susat




